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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Nalunk
talald fel
magad!

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Gazdalkodasi Foosztaly, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

SZAMVITELI UGYINTEZO
munkakor/feladatkor betoltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

& gazdasagi események konyvelése SAP 6.0 integralt informatikai rendszerben, az el6zetes kontirozasok
feliilvizsgalata a konyvelés bizonylatainak érvényesitése soran;

& személyi juttatasokkal és a kapcsolodo kozterhekkel 6sszefiiggd konyvelések, egyeztetések, eltérés

rendezések végrehajtasa, illetményelélegek rendezése, megeldlegezett TB- és csaladtamogatasi ellatasok

elszamolasa;

szallitdi folydszamlak egyenlegeinek ellendrzése, sziikség szerinti 6sszevezetése;

szallitoknak adott elélegek és a kapcsolddé végszamlak konyvelése:

havi, negyedéves, éves zarassal kapcsolatos egyeztetési feladatok elvégzése;

kozrem(ikodés a Hivatal leltarozasi feladatainak ellatasaban.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigy
Betdltendo allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 dra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaid

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A pozicidval kapcsolatban bévebb felvilagositast Kolozsvdriné Maté
Erzsébet osztalyvezetd (tel: +36 1 474 5703) ad. A palyazatot a hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre kérjiik megkiil-
deni. Jogallasral, illetményrdl és juttatasokrdl a Kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény és
az SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata tajékoztat. Adatkezelés: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allaspa-
lyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdja az alabbi oldalon érhet6 el: https://www.sztnh.gov.hu/hu/
adatvedelem. Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben tovabbi tajékoztatas kérhetd az adatvedelem@hipo.
gov.hu e-mail cimen.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei;
probaidg; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime sth.): Prébaido:
6 honap. A kinevezés feltétele a harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolsé
foglalkoztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrol szélé (tovabbiakban Kit.)
torvény hatalya ala tartozé kormanyzati szolgalati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében
jabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem létesithet6. www.sztnh.gov.hu.

FELTETELEK, ELONYOK:

Palyazati feltételek:

Jogallasbél fakadé jogszabalyi kovetelmények:
& Magyar allampolgarsag

@ Cselekvoképesség

& Biintetlen el6élet

Elvart végzettség/képesités:

& Szamviteli szakiranyu fels6foku iskolai végzettség vagy

@ Felsdfoku alapképzés (bachelor, féiskolai) és mérlegképes konyveldi szakképesités vagy
& Kozépfoku végzettség és mérlegképes konyvel6i szakképesités
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Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

@ allamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképesités vagy

@ vdllalkozasi mérlegképes konyvel6i szakképesités esetén az allamhaztartasi teriileten,
hasonlé munkakorben szerzett 3-5 éves gyakorlat

& szamitégépes programok (MS Office, Windows, Excel) felhasznaldi szint(i alkalmazasa.

Palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

@ allamhaztartasi konyvelési teriileten szerzett tobbéves szakmai munkatapasztalat;

& allamhaztartasi mérlegképes regisztracio;

©@ SAP integralt informatikai rendszer pénziigyi-szamviteli moduljaban szerzett gyakorlat.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:

& Csapatmunka, egyiittm(ikodés (ligyfélszolgalati)

@ Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett munka minéségéért (egyéb)
& Hataridok betartasa (egyéb)

& Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

@ Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyuijtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
@ bérigénnyel, fényképpel ellatott szakmai onéletrajz
@ végzettséget/képzettséget igazold okirat

Amit kinalunk:

@ cafeteria, Budapest bérlet,

@ preventiv egészségiigyi sziirdvizsgalat,

@ iskolakezdési és gyermeknevelési tamogatas, gyermek sziiletése utan jaré tamogatas,
@ stabil, kiszamithaté munkahely,

& valtozatos feladatok,

@ belvaros kozeli lokacio, j6 megkdzelithet6ség,

@ korszer(ien felszerelt irodak

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazok személyes interjin vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.26. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.08.27.

Publikalas tervezett idopontja: 2024.07.01.

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.






