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A SZELLEMI TULAJDON NEMZETI HIVATALA NYILVÁNTARTÁSAI ÉS ADATBÁZISAI 

 

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 1. melléklet II.6. pontja értelmében a Szellemi Tulajdon 

Nemzeti Hivatala köteles közzétenni a következő adatokat: 

„A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az 

érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az e 

törvény szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a 

másolatkészítés költségei” 

 

1. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

1.1. Feladat- és hatáskörrel összefüggő nyilvántartások 

NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA  

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Szabadalmi bejelentésekről 
vezetett nyilvántartás 
(bejelentési nyilvántartás) 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 54. § (1)-(1a) 
bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult, 
feltaláló), képviselő és az 
eljárásban érintett más 
személy 

elektronikus ügyfél 

Szabadalmi lajstrom A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 54. § (1)-(2) 
bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult, 
feltaláló), képviselő és az 
eljárásban érintett más 
személy 

elektronikus ügyfél 

Jegyzék az európai szabadalmi 
bejelentések közzétett 
igénypont-fordításairól 

1995. évi XXXIII, a 
találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló törvény 84/E. 
§ (8) bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult, 
feltaláló), képviselő és az 
eljárásban érintett más 
személy 

elektronikus ügyfél, európai 
szabadalmi 
bejelentésben részes 
tárhivatalok, Európai 
Szabadalmi Hivatal 

Védjegylajstrom A védjegyek és a földrajzi 
árujelzők oltalmáról szóló 
1997. évi XI. törvény 47. § 
 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult), 
képviselő és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 

A bejelentett és a lajstromozott 
földrajzi árujelzők nyilvántartása 

A védjegyek és a földrajzi 
árujelzők oltalmáról szóló 
1997. évi XI. törvény 112. § (1) 
bek. c) pont 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult), 
képviselő és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA  

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Használati mintaoltalmi lajstrom 
(mintaoltalmi lajstrom) 

A használati minták oltalmáról 
szóló 1991. évi XXXVIII. 
törvény 26. § f) pont 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult), 
képviselő és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 

Formatervezési minta lajstrom A formatervezési minták 
oltalmáról szóló 2001. évi 
XLVIII. törvény 34. § (1) bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

bejelentő, szerző, jogosult 
és az ők jogutódjai és az 
eljárásban érintett más 
személy 

elektronikus ügyfél 

Növényfajta-oltalmi bejelentések 
nyilvántartása 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 114/H. § (1) 
bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

nemesítő, bejelentő, az ők 
jogutódai és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 

Növényfajta-oltalmak 
nyilvántartása 
(növényfajta-oltalmi lajstrom) 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 114/H. § (1) 
bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

nemesítő, bejelentő, az ők 
jogutódai és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 

Topográfiai lajstrom A mikroelektronikai félvezető 
termékek topográfiájának 
oltalmáról szóló 1991. évi 
XXXIX. törvény 16. § a) pont 
 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

ügyfél (bejelentő, jogosult), 
képviselő és az eljárásban 
érintett más személy 

elektronikus ügyfél 

Nizzai osztályozás A gyári vagy kereskedelmi 
védjegyekkel ellátható 
termékek és szolgáltatások 
nemzetközi osztályozására 
vonatkozó, az 1957. évi július 
hó 15-én kötött, 
Stockholmban, az 1967. évi 
július hó 14-én és Genfben, az 
1977. évi május hó 13-án 
felülvizsgált Nizzai 
megállapodás 

folyamatos nincs elektronikus Szellemi Tulajdon 
Világszervezete 

Bécsi osztályozás Az 1973. június hó 12-én 
Bécsben kötött és 1985. 
október hó 1-jén módosított, 
a védjegyek ábrás elemeinek 
nemzetközi osztályozását 
létrehozó Bécsi Megállapodás 

folyamatos nincs elektronikus Szellemi Tulajdon 
Világszervezete 

Nemzetközi Szabadalmi 
Osztályozás 

A Szabadalmi Együttműködési 
Szerződéshez (1980. évi 14. 
tvr.) csatolt Végrehajtási 
Szabályzat 43. szabály 

folyamatos nincs elektronikus Szellemi Tulajdon 
Világszervezete 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA  

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Locarnoi Osztályozás Az egyes iparjogvédelmi uniós 
megállapodások kihirdetéséről 
szóló 1973. évi 29. tvr. 

folyamatos nincs elektronikus Szellemi Tulajdon 
Világszervezete 

Önkéntes műnyilvántartás A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/H. § (4) 
bek. h) pont 

folyamatos szerző elektronikus ügyfél 

Árva művek nyilvántartása A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/H. § (4) 
bek. a) pont; a szerzői jogról 
szóló 1999. évi LXXVI. törvény 
41/E. § (1) bek. 

folyamatos szerző, felhasználó, 
jogosult és jogutódaik 

elektronikus ügyfél 

Közös jogkezelő szervezetek 
nyilvántartása 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/H. § (4) 
bek. c) pont 

folyamatos nincs elektronikus ügyfél 

SZJSZT szakvélemények 
adatbázisa 

A szerzői jogról szóló 1999. évi 
LXXVI. törvény 101. § (6) bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

nincs elektronikus bíróság, hatóság, 
megbízó 

ISZT szakvélemények 
adatbázisa 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/T. § (4) 
bek. 

Az Irattári Terv szerint 
(nem  
selejtezhető) 

nincs elektronikus bíróság, hatóság, 
megbízó 

E-nyilvántartás A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/I. § 

folyamatos az iparjogvédelmi 
lajstromok (szabadalom, 
használati minta, 
formatervezési minta, 
védjegy, földrajzi árujelző, 
topográfiai oltalom, 
növényfajta oltalom) és 
szerzői jogi (önkéntes 
műnyilvántartás, árva 
művek nyilvántartása) 
nyilvántartások érintettjei 

elektronikus Hivatal 

Online könyvtári katalógus 
(HunTéka) 

1995. évi XXXIII, a 
találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló törvény 115/G. 
§ c) pont 

folyamatos szerzői jogi oltalom alatt 
álló művek szerzői 

elektronikus Frecskay János 
Szakkönyvtár 

A korai fázisú vállalkozások és a 
korai fázisú vállalkozásokat 

a korai fázisú vállalkozások és 
a korai fázisú vállalkozásokat 

folyamatos nincs elektronikus kérelmező 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA  

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

támogató vállalkozások 
nyilvántartása 

támogató vállalkozások 
nyilvántartásba vétel iránti 
eljárásának részletes 
szabályairól szóló 331/2017. 
(XI. 9.) Korm. rendelet 1. § (1) 
bek. 

A korai fázisú vállalkozásokat 
támogató vállalkozások által 
igénybe vehető adóalap-
kedvezményhez kapcsolódó 
nyilvántartás 

A találmányok szabadalmi 
oltalmáról szóló 1995. évi 
XXXIII. törvény 115/G. § h) 
pont 

folyamatos nincs elektronikus Hivatal, kérelmezők 

 

 

1.2. Alapvető működéshez és belső megfeleléshez szükséges nyilvántartások 

NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Információbiztonsággal kapcsolatos nyilvántartások 

Belépési jogosultságok 
nyilvántartása 

Magyarország 
kiberbiztonságáról szóló 2024. 
évi LXIX. törvény, valamint a 
418/2024. (XII. 23.) Korm. 
rendelet (A fizikai belépési 
engedélyek és belépés 
ellenőrzése) 

A foglalkoztatotti 
jogviszony  
megszűnésétől 
számított 5  
év 

Hivatallal 
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek, ideiglenes  
belépésre jogosult más 
személyek 

elektronikus A Hivatal által  
vezetett  
személyügyi  
nyilvántartás, nem 
állandó belépési  
jogosultság esetén az 
érintett 

Az elektronikus információs 
rendszerek nyilvántartása 

Magyarország 
kiberbiztonságáról szóló 2024. 
évi LXIX. törvény, valamint a 
418/2024. (XII. 23.) Korm. 
rendelet 

folyamatos nincs elektronikus A Hivatal hozza létre 

Elektronikus információs  
rendszerelem leltár 

Magyarország 
kiberbiztonságáról szóló 2024. 
évi LXIX. törvény, valamint a 
418/2024. (XII. 23.) Korm. 
rendelet 

folyamatos nincs elektronikus A Hivatal hozza létre 

Hozzáférés az információs  
rendszerhez 

Magyarország 
kiberbiztonságáról szóló 2024. 
évi LXIX. törvény, valamint a 

a foglalkoztatotti 
jogviszony  

a Hivatallal  
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  

elektronikus A Hivatal által  
vezetett személyügyi  
nyilvántartás 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

418/2024. (XII. 23.) Korm. 
rendelet 

megszűnését követő 5 
év 

személyek 

Informatikai területet érintő nyilvántartások 

Szoftver és licencnyilvántatás Magyarország 
kiberbiztonságáról szóló 2024. 
évi LXIX. törvény, valamint a 
418/2024. (XII. 23.) Korm. 
rendelet 

folyamatos szerződéses 
kapcsolattartók 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

A hivatalos célra felhasználható 
elektronikus aláírások, 
elektronikus bélyegzők 
nyilvántartása 

A közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 
335/2005. (XII. 29.) Korm. 
rendelet 54. § 

Az elektronikus 
ügyintézési  
szolgáltatások 
nyújtására  
felhasználható 
elektronikus aláíráshoz 
és bélyegzőhöz  
kapcsolódó  
követelményekről szóló  
137/2016. (VI.13.) 
Korm. rendelet 13. § 
(5) bek. értelmében a 
lejáratától számított 10 
év 

elektronikus aláírások,  
elektronikus bélyegzők  
használatára jogosult  
személyek 

elektronikus személyügyi  
nyilvántartás,  
érintettek által  
megadott adatok 

Panaszok, bejelentések kezelésével és integritással kapcsolatos nyilvántartások 

Panaszok és közérdekű 
bejelentések nyilvántartása 

A panaszokról, a közérdekű 
bejelentésekről, valamint a 
visszaélések bejelentésével 
összefüggő szabályokról szóló 
2023. évi XXV. törvény 

5 év panasszal, bejelentéssel 
érintett személyek 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

Visszaélés-bejelentési 
nyilvántartás 

A panaszokról, a közérdekű 
bejelentésekről, valamint a 
visszaélések bejelentésével 
összefüggő szabályokról szóló 
2023. évi XXV. törvény 

5 év bejelentéssel érintett 
személyek 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

Integritási bejelentések 
nyilvántartása 

5/2021. (VII. 23.) SZTNH 
utasítás 

5 év bejelentéssel érintett 
személyek 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

Érdekérvényesítőkkel való 
találkozások nyilvántartása 

50/2013. (II. 25.) Korm. 
rendelet 10. § 

5 év a Hivatallal foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek, 
érdekérvényesítők 

elektronikus A Hivatal hozza létre 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Ajándéknyilvántartás Magyar Kormánytisztviselői 
Kar Hivatásetikai Kódexe, 
477/2024. (XII. 31.) Korm. 
rendelet 

5 év a Hivatallal foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

Közérdekű adatokkal kapcsolatos nyilvántartások 

Az elutasított  
adatigénylésekről, valamint az 
elutasítások indokairól vezetett 
nyilvántartás 

Az információs önrendelkezési 
jogról és az 
információszabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény 30. § 
(3) bek. 

1 év adatigénylők elektronikus az egyes  
igénylések adatai 

Költségvetési támogatások, 
beszerzések és nem 
alapfeladattal összefüggő 
kifizetések nyilvántartása 

Infotv. 37/C. §, a közpénzekből 
nyújtott támogatások 
átláthatóságáról szóló 2007. 
évi CLXXXI. törvény 5. § (1)-
(3) bek. 

folyamatos szerződő felek, 
szerződéses 
kapcsolattartók 

elektronikus Hivatal 

Adatvédelemmel kapcsolatos nyilvántartások 

Adatvédelmi incidensek  
nyilvántartása 

Általános adatvédelmi rendelet 
33. cikk (5) bek. 

az incidens észlelését 
követő év január 1-től 
számított 5 évig 

foglalkoztatottak, a Hivatal 
feladatai teljesítése során a 
Hivatallal kapcsolatba 
kerülő, érintett, adatkezelő,  
adatfeldolgozó, harmadik 
személy 

elektronikus Hivatal, incidenst 
bejelentő harmadik fél 

Adatkezelési  
tevékenységeinek  
nyilvántartása 

Általános adatvédelmi rendelet 
30. cikk (1) bek. 

folyamatos, személyes  
adatot nem tartalmaz 

nincs elektronikus Hivatal 

Személyügyi nyilvántartások 

Meghagyási jegyzék A honvédelemről és a Magyar 
Honvédségről  
szóló 2021. évi CXL. törvény, 
valamint a  
honvédelmi adatkezelésekről 
szóló 2022. évi XXI. törvény 
38. §, illetve 9. melléklete 

A honvédelmi  
adatkezelésekről szóló 
2022. évi XXI. törvény 
20. § (1) bek. i) pont; 
26. § (2) bek. alapján a 
meghagyásba tartozás 
időtartamáig 

meghagyással érintett 
hadköteles személyek 

elektronikus A Hivatal által  
vezetett  
személyügyi  
nyilvántartás 

Közszolgálati  
alapnyilvántartás – SZTNYR 
(munkavállalók esetén: 
munkaügyi nyilvántartás) 

kormánytisztviselők esetén Kit. 
174. § (1) bek. 
munkavállalók esetén Kit. 279. 
§ (8) bek. 

a jogviszony 
megszűnését  
követő 50 évig 

közszolgálati  
jogviszonyban  
foglalkoztatottak 

elektronikus a közszolgálati 
jogviszonyban 
foglalkoztatott és 
munkáltatója 

Személyi anyag Kit. 179. §  
 

a jogviszony 
megszűnésétől  
számított 50 évig 

közszolgálati  
jogviszonyban  
foglalkoztatottak 

papír a közszolgálati 
jogviszonyban 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

foglalkoztatott és 
munkáltatója 

Vagyonnyilatkozat-nyilvántartás Egyes vagyonnyilatkozat-tételi 
kötelezettségekről szóló 2007. 
évi CLII. törvény 11. § (3) bek. 

Egyes 
vagyonnyilatkozat-tételi 
kötelezettségekről  
szóló 2007. évi CLII. 
törvény 12. § (3) bek. 
szerint a  
kötelezettséget 
megalapozó  
jogviszony, beosztás, 
munka- vagy feladatkör  
megszűnésétől 
számított három év 

vagyonnyilatkozat tételére 
kötelezett személy 2007. 
évi CLII. törvény 3. § szerint 

papír vagyonnyilatkozat  
tételére kötelezett  
személy 2007. évi  
CLII. törvény 3. §  
szerint 

Munka- és pihenőidő  
nyilvántartás 

Kit. 133. §; Mt. 134. § (1) bek. 8 év foglalkoztatottak a 
jogviszony jellegétől 
függetlenül 

papír foglalkoztatott és  
munkáltató 

Álláshely-nyilvántartás (ÁNYR - 
hivatali) 

Kit. 62/A. § folyamatos nincs elektronikus Hivatal 

Titoktartási nyilatkozatok munkavállalók: Kttv. 258. § (2) 
bek. 
gyakornokok: Ütvtv. 1. § 

munkavállalók esetén 
személyi anyag 
megőrzési idejéig, 
gyakornokok esetén 
irattári terv szerint 

munkavállalók, 
gyakornokok 

elektronikus, papír érintett 

Létesítménygazdálkodással kapcsolatos nyilvántartások 

Tárgyi eszközök nyilvántartása, 
illetve anyag- és 
készletnyilvántartás 
(leltárnyilvántartás, SAP) 

A számvitelről szóló 2000. évi 
C. törvény 69. § (3) bek. 

Irattári Terv szerint 10 
év 

Használatba adott 
eszközök kapcsán a 
Hivatallal 
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek 

papír, illetve 
elektronikus 

Eszközbeszerzések 
bizonylatai 

Bélyegző nyilvántartás A közfeladatot ellátó szervek 
iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 
335/2005. (XII. 29.) Korm. 
rendelet 54. § 

Jogi hatást kiváltó  
bélyegző 
nyilvántartása:  
nem selejtezhető, 
helyben őrzendő 

bélyegző használatára,  
őrzésére jogosultak 

papír személyügyi  
nyilvántartás,  
érintettek által  
megadott adatok 

Szigorú számadású  
bizonylatok 

A számvitelről szóló 2000. évi 
C. törvény 168. § (3) bek. 

Irattári Terv szerint A bizonylatokon szereplő 
természetes  
személyek 

papír, illetve 
elektronikus 

A bizonylatok papír  
alapon vagy  
elektronikus  
formában 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Munkabalesetek/foglalkozási 
megbetegedések nyilvántartása 

A munkavédelemről szóló 
1993. évi XCIII. törvény 64/A. 
§ (2) bek. 

5 év foglalkoztatottak a  
jogviszony jellegétől  
függetlenül 

papír, illetve 
elektronikus 

a balesetben,  
megbetegedésben  
érintett személy,  
munkáltató 

Ügyvitellel, iratkezeléssel kapcsolatos nyilvántartások 

A hivatali tárhely kezelésére  
az adott szervezetnél  
felhatalmazott képviselő és  
az adott szervezeten belüli  
további felhasználók  
nyilvántartása (Hivatali Kapu 
webes felülete) 

Az elektronikus ügyintézés  
részletszabályairól szóló 
451/2016. (XII. 19.)  
Korm. rendelet 85. § (2) bek. 

a foglalkoztatotti 
jogviszony 
megszűnésekor 

a Hivatallal foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek 

elektronikus A Hivatal 

Rendelkezési nyilvántartás 
kezelésére felhatalmazott 
képviselő és az adott 
szervezeten belüli további 
felhasználók nyilvántartása 

Az elektronikus ügyintézés 
részletszabályairól  szóló 
451/2016. (XII. 19.) Korm. 
rendelet 92. § (1) bek. 
 

a foglalkoztatotti 
jogviszony 
megszűnésekor 

a Hivatallal foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek 

elektronikus A Hivatal 

Felhasználói engedélyek és 
titoktartási nyilatkozatok 
nyilvántartása 

A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  
kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet 14. § (3) bekezdés 

Korm. rendelet 15. § 
(4) bekezdés 

A felhasználó, a minősített 
adat védelméről szóló 
2009. évi CLV. törvény 13. 
§ (1) bekezdés szerinti 
személyek 

papír A Hivatal által vezetett 
biztonsági személyügyi 
nyilvántartás 

Főnyilvántartó könyv (minősített 
adat) 

A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  
kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet 42. § (1) bek. 

Korm. rendelet 42. § 
(6) bekezdés (nem 
selejtezhető) 

nincs 
 

papír A Hivatal 

Belső átadókönyv nemzeti 
minősített adatra 

A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  
kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet 42. § (4)-(5) bek. 

Korm. rendelet 42. § 
(6) bek. (8 év) 

a Hivatalnál a minősített 
adatot megismerni jogosult 
személyek 

papír A Hivatal 

Külső kézbesítőkönyv 
(minősített adat) 

A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  

Korm. rendelet 42. § 
(6) bek. (8 év) 

Címzett és átvevő papír A Hivatal 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet 42. § (4) bek. 

Futárjegyzék-nyilvántartás A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  
kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet 42. § (4) bek. 

Korm. rendelet 42. § 
(6) bek. (8 év) 

nincs papír A Hivatal 

Nemzeti minősített adatra  
érvényes személyi biztonsági 
tanúsítványok nyilvántartása 

A Nemzeti Biztonsági 
Felügyelet működésének, 
valamint a minősített adat  
kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. 
rendelet (a továbbiakban: 
Korm. rendelet) 10. § (3) bek. 

A Nemzeti Biztonsági  
Felügyelet 
működésének,  
valamint a minősített 
adat kezelésének 
rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) 
Korm. rendelet 10. § 
(5) bek. 

A Hivatallal  
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló és 
közreműködő, személyi 
biztonsági tanúsítvánnyal  
rendelkező személyek 

papír A Hivatal által vezetett 
biztonsági személyügyi 
nyilvántartás 

Biztonsági terület és biztonsági 
tároló, valamint biztonsági 
vezető kulcsfelvétel-kulcsleadás 
nyilvántartása 

Korm. rendelet 33. § (1) bek. a tárgyévet követő 8 
évig 

a Hivatalnál biztonsági 
terület felnyitására jogosult  
személyek 

papír A Hivatal 

Iktató- és mutatókönyv,  
irattári segédkönyvek 

A köziratokról, a 
közlevéltárakról és a  
magánlevéltári anyag 
védelméről szóló 1995.  
évi LXVI. törvény 9. § (1) bek. 
a) pont 

Az Irattári Terv szerint 
(nem selejtezhető) 

a szerv működése vagy 
feladatköre szempontjából  
érdemi adattal érintettek 

elektronikus Iratot keletkeztető,  
a Hivatal által  
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló 
személyek és más 
külső, iratot küldő  
személyek 

Irat- és dokumentumkezelő 
rendszer és azok nyilvántartó 
könyvei (ELO, EKEIDR) 

A köziratokról, a 
közlevéltárakról és a  
magánlevéltári anyag 
védelméről szóló 1995.  
évi LXVI. törvény 9. § (1) bek. 
b) pont 

Az Irattári Terv szerint 
(5 év) 

A Hivatallal  
foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek, a postai  
küldemények címzettjei 

elektronikus A Hivatal hozza létre 

Iratselejtezési és irattári  
iratátadás-átvételi  
jegyzőkönyvek 

A köziratokról, a 
közlevéltárakról és a  
magánlevéltári anyag 
védelméről szóló 1995.  
évi LXVI. törvény 9. § (1) bek. 
c) pont 

nem selejtezhető A Hivatallal foglalkoztatotti  
jogviszonyban álló  
személyek 

elektronikus A Hivatal hozza létre 
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NYILVÁNTARTÁS NEVE ADATKEZELÉS 
JOGALAPJA 

MEGŐRZÉSI IDŐ ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

Gazdálkodással kapcsolatos nyilvántartások 

A gazdálkodói  
jogkör gyakorlásra jogosult 
személyek és aláírásmintájukról 
vezetett nyilvántartás 

Az államháztartásról szóló 
törvény végrehajtásáról szóló 
368/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet 60. § (3) bek. 

Irattári Terv szerint a kötelezettségvállalásra,  
pénzügyi ellenjegyzésre,  
teljesítés igazolására,  
érvényesítésre,  
utalványozásra jogosult  
személyek 

papír a Hivatal 

Főkönyvi és pénzforgalmi 
nyilvántartás és partnertörzs 
(Vagyoni, pénzügyi, jövedelmi 
helyzetére kiható gazdasági 
események nyilvántartása, Az 
eszközökre és forrásokra, azok  
változására és az eredmény  
alakulására ható gazdasági  
eseményekről a valóságnak  
megfelelő, folyamatos, zárt  
rendszerű, áttekinthető  
nyilvántartás) 

A számvitelről szóló 2000. évi 
C. törvény 12. § (1) bek., 159. 
§ 

Irattári Terv szerint Az adott gazdasági  
eseménnyel/joggal érintett  
jogi vagy természetes  
személyek 
 

papír, illetve 
elektronikus 

az adott gazdasági  
események 

Szerződések nyilvántartása az államháztartás 
számviteléről szóló 4/2013. (I. 
11.) Korm. rendelet 14. 
melléklet 4. pont 

a szerződés 
megszűnésétől  
számított 8 év 

szerződő felek papír, illetve 
elektronikus 

szerződő felek 

Illetményszámfejtési 
nyilvántartás (központosított 
illetmény számfejtési rendszer – 
KIRA részére küldendő adatok) 
 

2011. évi CXCV. törvény 
az államháztartásról 44. §, 
422/2012. (XII. 29.) Korm. 
rendelet a központosított 
illetményszámfejtés 
szabályairól 5. § 

a szerződés 
megszűnésétől  
számított 8 év 

Kormánytisztviselők, 
munkavállalók 

papír Hivatal 

Kötelezettségvállalások 
nyilvántartása (KKVTR - 
Kincstári nyilvántartás) 

2011. évi CXCV. törvény 
az államháztartásról 103. § 
(5)-(8) bek. 

folyamatos szerződéses 
kapcsolattartók 

elektronikus Hivatal 

Vagyonkataszteri nyilvántartás 
(MNV Zrt. részére küldendő 
adatok) 

A nemzeti vagyonról szóló 
2011. évi CXCVI. törvény 10. § 
(1) bek. 
 
 

folyamatos - elektronikus Hivatal 

Költségvetési Támogatások 
Nyilvántartása (Országos 
Támogatásellenőrzési Rendszer 

Az államháztartásról szóló 
2011. évi CXCV. törvény 56/C. 
§ (1) bek. 

folyamatos támogatottak elektronikus Hivatal 
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– OTR részére küldendő 
adatok) 

Belső ellenőr 

Külső ellenőrzések  
nyilvántartása 

A költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső 
ellenőrzéséről szóló 370/2011. 
(XII. 31.) Korm. rendelet 14. § 
(1) bek. 

10 év az elvégzett külső  
ellenőrzések által érintett 
szervezeti egységek, 
személyek stb. 

elektronikus az elvégzett külső  
ellenőrzések és az 
ellenőrzési  
dokumentumok 

Belső ellenőrzések  
nyilvántartása 

A költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső 
ellenőrzéséről szóló 370/2011. 
(XII. 31.) Korm. rendelet 50. § 
 

10 év az elvégzett belső  
ellenőrzések által érintett 
szervezeti egységek, 
személyek, stb. 

elektronikus az elvégzett belső  
ellenőrzések és az 
ellenőrzési  
dokumentumok 

 

 

2. A Hivatal alaptevékenysége keretében az alábbi adatkategóriákat kezeli 

Az eljárásokban érintett személyek azonosító adatai, beadványukkal érintett ügyre vonatkozó adatok (bármely személyes adat, különleges adat vagy más 

védett ismeret). 

 

*** 

 

* Az adatkezelés célját a Hivatal adatkezelési tájékoztatói tartalmazzák, valamint az adatkezelési tevékenységek nyilvántartása. Az egyes nyilvántartások, 

adatbázisok fenntartása és vezetése alapvetően adatkezelési művelet, amelyhez adott esetben számos különböző adatkezelési cél kapcsolódhat. 

 

 

2025.03.20. 


