o Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Nalunk
talald fel
magad!

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Gazdalkodasi Féosztaly, Pénzugyi és Szamviteli Osztaly
PENZUGYI UGYINTEZO

munkakor/feladatkdr betdltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

szallitoi torzsadatok létrehozdasa és karbantartasa;

az integralt gazdalkoddsi rendszerben vezetett szallitéi analitikus nyilvantartas feliigyelete;

a szallitoi szamlak kiegyenlitési hataridejének folyamatos figyelése;

allamkincstari SZR rendszeren torténd utaldsok teljesitése;

konyvelési teljesitési adatok és a kincstari ERA kddokon nyilvantartott teljesitési adatok egyez6ségének
biztositdsdhoz a pénzforgalomhoz kapcsolddo, integralt gazdalkoddsi rendszer altal tdmogatott rende-
zések megtétele az dllamkincstari KKVTR rendszerben;

havi, negyedéves, éves zardssal kapcsolatos egyeztetési feladatok elvégzése,;

részvétel a Hivatal leltdrozasi feladatainak ellatadsaban.
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Betoltendé allas szakmacsoportja: kormanyhivatali
Betdltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
Betdltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
hatarozatlan, 40 dra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: 1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.

Allashirdetd szervezet bemutatasa: A poziciéval kapcsolatban bévebb felvilagositast Kolozsvariné Maté Erzsébet
osztalyvezetd (tel: +36 1 474 5703) ad. A pélyazatot a hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre kérjiik megkiildeni. Jog-
allasrdl, illetményrdl és juttatasokrol a Kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény és az
SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata tajékoztat. Adatkezelés: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allas-
palyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatoja az aldbbi oldalon érhet6 el: https://www.sztnh.
gov.hu/sites/default/files/gdpr_allaspalyazat.pdf.

Adatkezelésselkapcsolatos kérdésekbentovabbitdjékoztatas kérhetd az adatvedelem@hipo.gov.hu e-mail cimen.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; pro-
baidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime sth.): Prébaidé: 6
honap. A kinevezés feltétele a harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolsé
foglalkoztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrdl szél6 (tovabbiakban Kit.)
torvény hatélya ala tartoz6 kormanyzati szolgélati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében
Ujabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem |étesithetd. www.sztnh.gov.hu.

Feltételek, elonyok:

Palydzati feltételek:

Jogallashol fakadd jogszabalyi kovetelmények: [[
t¢ Magyar allampolgdrsdg

¢ Cselekv6képesség

t Biintetlen el6élet

Elvért végzettség/képesités:
te szakiranyu felséfoku iskolai végzettség vagy
to felséfoku iskolai végzettség és mérlegképes kdnyveldi szakképesités

Egyéb palydzati feltétel meghatarozdsa:
t az allamhaztartasi teriileten, hasonléd munkakorben szerzett gyakorlat
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Palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent:
A pélyézat elbiraldsa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

@ dllamhaztartasi mérlegképes konyvel6i végzettség;

@ éllamkincstari SZR és KKVTR rendszer ismerete;

@ dllamkincstari adatokkal torténd egyeztetés, egyezéséget biztositd rendezések terén szerzett
szakmai munkatapasztalat;

SAP integralt gazdalkodasi rendszer pénziigyi-szamviteli moduljaban szerzett gyakorlat.
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A pélydzat elbiraldsa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
Csapatmunka, egyiittm(ikodés (iigyfélszolgalati)

Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigélasa, felelésségvillalas az elvégzett munka minGségéért (egyéb)
¢ Hataridok betartasa (egyéb)

Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

o Ugyfél-orientaltsag (iigyfélszolgalati)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
@ fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz
@ végzettséget/képzettséget igazold okirat

Amit kinalunk:

cafeteria, Budapest bérlet,

elhivatott, segitékész kollégak,

stabil, kiszamithaté munkahely,

belvaros kozeli lokacid, j6 megkozelithet6ség,

@ prébaido6t kovetden lehetéség torzsidés munkavégzésre,

jelentds szakmai fejlédési lehetéség (iparjogvédelemmel kapcsolatos képzések a Hivatal kdltségén),
@ valtozatos feladatok,

@ hazai és nemzetkozi szakmai kapcsolatépitési lehetdség,

@ korszerien felszerelt iroddk
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.12.11. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazok személyes interjin vesznek részt.
A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.08.00:00

Allas tervezett betoltésének idopontja: 2026.01.09.

Publikalas tervezett idopontja: 2025.11.13

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.
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