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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Tudasmenedzsment, Kommmunikacios

és Ugyfélkapcsolati Féosztaly

HONLAPSZERKESZTO
ES BELSO KOMMUNIKACIOS MUNKATARS

munkakor/feladatkor betdltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok:
A szervezet kiils6 és belsé digitalis kommunikaciojanak tamogatasa, a honlap és az intranet tartalmainak
szerkesztése, karbantartdsa, valamint kdzrem(kodés az egységes kommunikdcids szemlélet és arculat,
valamint a munkaltatéi marka (employer branding) erésitésében.

¢ A szervezet honlapjanak és intranet feliileteinek napi szintd tartalomkezelése CMS rendszeren keresztiil
Hirek, tajékoztatdk, belsé kommunikdcids tartalmak szerkesztése és publikalasa

Tartalmak stilisztikai és szerkezeti egységesitése

A honlap teljes tartalomstrukttrajanak nyomon kovetése, tartalmi elhelyezések koordinaldsa
Javaslattétel 4j tartalmi blokkokra, mentipontokra, kommunikdciés megoldasokra

Kapcsolattartas a szakteriiletekkel és a kommunikacids csapattal

Rendezvényekhez, kampanyokhoz és szervezeti programokhoz kapcsol6dé kommunikaciés tdmogatas
Intranetes kommunikacids tartalmak, munkatarsi tajékoztatok el6készitése

Kozremikodés a szervezet employer branding tevékenységében, kiilondsen:

munkatarsi tartalmak, interjuk és kozosségi jellegli belsé kommunikacids anyagok el6készitésében,

a szervezeti kulturat és kozosséget erdsité kommunikaciés megoldasok tdmogatasaban,
Hirlevelek és belsé kommunikacids anyagok 0sszeallitasaban valé kozremikodés
Egyiittmikodés a fejlesztdi és informatikai teriilettel honlapot érinté moédositasok kapcsan,
aktiv tdmogatés az 0j belsé kommunikdcids feliilet kialakitdsaban

Adminisztrativ és koordinécids feladatok elldtasa

SEO (és AEOQ) alapismeretek és keresGoptimalizélasi szemlélet alkalmazésa

€ €

Betoltendé allas szakmacsoportja: kormanyhivatali
Betdltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kommunikécio, PR
Betdltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozott, 40 6ra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: 1054 Budapest, Akadémia u. 21.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Hatérozott idé vége: 2029.12.31 A pozicidval kapcsolatban bévebb
felvilagositastBuzds-Fekete Blankafdosztalyvezetd (e-mail: blanka.buzasfekete@hipo.gov.hu) ad. Apalyazatota
hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre kérjiik megkiildeni. Jogallasrol, illetményrél és juttatasokrdl a Kormanyzati
igazgatdsrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény és az SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata tajékoztat. Adatkezelés:
A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatoja az alabbi
oldalon érhetd el: https://www.sztnh.gov.hu/sites/default/files/gdpr_allaspalyazat.pdf.

Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben tovabbi tajékoztatds kérhetd az adatvedelem@hipo.gov.hu
e-mail cimen.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; pré
baidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime sth.): Prébaidé: 6
honap. A kinevezés feltétele a hdarom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolsé
foglalkoztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrdl szdl6 (tovabbiakban Kit.)
torvény hatélya ala tartozé kormanyzati szolgélati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében
Ujabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem |étesithetd. www.sztnh.gov.hu.
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Feltételek, elonyok:

Palydzati feltételek:

Jogéllashdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
& Magyar allampolgarsdg

@ Cselekv6képesség

¢ Biintetlen el6élet

Elvért végzettség/képesités:
© Fels6foka végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA)

Egyéb palydzati feltétel meghatarozdsa:

@ 3-5 év tapasztalat honlapszerkesztési, online kommunikdcids vagy belsé kommunikacios teriileten
& CMS rendszer hasznalataban szerzett gyakorlat

© szamitogépes programok (MS Office, Windows, Excel) felhasznaléi szinti alkalmazésa.

Elvért nyelvtudés (idegennyelv megnevezése):
@ angol, B2 (kdzépfok), Komplex vizsga (C)

Palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

@ Bels6é kommunikdcids tapasztalat
@ Hirlevélkiildé vagy eDM rendszer ismerete
@ Alapvetd vizualis és arculati érzék

A pélyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:

Jo irdskészség és szerkeszt6i szemlélet

Jo struktural6 és rendszerez6 képesség

Precizitas és 6néllé munkavégzés

J6 egyiittm(ikddési és kommunikacids készség

Digitalis kommunikdcids trendek irdnti érdekl6dés

Nyitottsdg Uj technoldgiai és Al-alapi megoldéasok alkalmazaséra
Ugyfél-orientaltség (iigyfélszolgalati)

Szakmaisdg, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigélasa, felelésségvillalas az elvégzett munka minGségéért (egyéb)
Hatérid6k betartasa (egyéb)

Cél- és feladat-orientaltsag (vezet6i)




A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
@ fényképpel ellatott szakmai Onéletrajz

© végzettséget/képzettséget igazolo okirat

© nyelvtuddst igazolé dokumentum(ok) mésolata

Amit kindlunk:

cafeteria,

Budapest bérlet vagy varmegye/orszaghérlet,

segitokész kollégak, j6 munkahelyi Iégkor,

stabil, kiszamithaté munkahely,

prébaidét kovetden lehet6ség torzsidés munkavégzésre,

jelentés szakmai fejlédési lehet6ség (iparjogvédelemmel kapcsolatos képzések a Hivatal kdltségén),
véltozatos feladatok,

hazai és nemzetkozi szakmai kapcsolatépitési lehet6ség,

korszerien felszerelt irodak.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2026.06.19. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazok személyes interjin vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.27. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.08.03.

Publikalas tervezett idopontja: 2026.06.04.

Varjuk dnéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.
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Hozzáférhetőségi jelentés
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[Adja meg a személyes és intézményi adatokat a Beállítások > Azonosítás párbeszédpanelen keresztül]



Összegzés



Az ellenőrző olyan hibákat talált, amelyek megakadályozhatják a dokumentumhoz való teljes hozzáférést.
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		Hozzáférési engedély jelölése		Sikeres		A hozzáférési engedélynek jelölve kell lenni



		Csak képet tartalmazó PDF		Sikeres		A dokumentum nem „csak képet tartalmazó PDF”



		Címkézett PDF		Sikeres		A dokumentum egy címkézett PDF



		Logikus olvasási sorrend		Manuális ellenőrzést igényel		A dokumentum szerkezete logikus olvasási sorrendet biztosít.



		Elsődleges nyelv		Sikeres		A szöveg nyelve meg van adva
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		Bejárási sorrend		Sikeres		A bejárási sorrend megfelel a szerkezeti sorrendnek



		Karakterkódolás		Sikeres		Megbízható karakterkódolás van megadva



		Címkézett multimédia		Sikeres		Az összes multimédi-aobjektum címkézett



		Képvillogás		Sikeres		Az oldal nem okoz képernyővillogást



		Parancsfájlok		Sikeres		Nincs hozzáférhetetlen parancsfájl



		Időzített válaszok		Sikeres		Az oldal nem igényel időzített válaszokat
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		Beágyazott alternatív szöveg		Sikeres		Alternatív szöveg, amely sosem lesz elolvasva



		Tartalomhoz kapcsolódik		Sikeres		Az alternatív szövegnek tartalomhoz kell tartoznia



		Elrejti a megjegyzést		Sikeres		Az alternatív szövegnek nem szabad elrejtenie a megjegyzést
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		TH és TD		Sikeres		TH és TD csak TR gyermeke lehet



		Fejlécek		Kihagyva		A táblázathoz fejléc szükséges



		Szabályosság		Sikeres		A táblázat minden sorában ugyanannyi oszlopnak, minden oszlopában ugyanannyi sornak kell lennie



		Összegzés		Kihagyva		A táblázathoz összegzés szükséges
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